GUVERNUL ROMANIE]
INSTITUTIA PREFECTULUI -~ JUDETUL GORJ

ORDIN NR' jjy :

privind actualizarea listei ce cuprinde documentele de interes public, precum si
a listei ce cuprinde categoriile de documentelor produse si/sau gestionate de
Institutia Prefectului - Judetul Gorj

Avand In vedere:

- dispozitiile Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatjile de interes public
cu madificérile si completdrile ulterioare;

- prevederile H.G. nr. 123/2002, pentru aplicarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr, 544/2001, modificate si completate prin HG nr. 478/2016 si H.G.
830/2022;

- referatul nr. 2352/24.02.2025 intocmit de Compartimentul Relatii cu Publicul.

In temeiul prevederilor prevederile art. 275 alin (1) din 0.U.G nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificirile si completérile ulterioare, emite urmatorul

ORDIN :

Art. 1. Incepand cu data emiterii prezentului ordin, se actualizeaza lista ce cuprinde
documentele de interes public, potrivit prevederilor art. 5, alin. (1) , lit. g, din Legea nr.
544/2001 privind liberul acces la informatile de interes public, cu modificarile i
completérile ulterioare, prevdzute in Anexa nr. 1 ce face parte integrantd din prezentul
ordin. '

Art, 2. incepand cu data emiterii prezentului ordin, se actualizeaza lista ce cuprinde
categoriite de documente produse sifsau gestionate de Institutia Prefectului-Judetul Gorj potrivit
art. 5, alin. (1), lit. h, din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificrile si completérile ultericare, prevdzute in Anexa nr. 2 ce face parte
integranta din prezentul ordin.

Art. 3. Prezentul ordin se afiseazd de catre Compartimentul Relatii cu Publicul, atat
la sediul Institutiei Prefectului-Judetul Gorj, cat si  pe site-ul institutiei
https://qj.prefectura.mai.gov.ro, la sectiunea ,, informatii de interes publfic”,
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Lista documentelor de interes public

+ Actele normative care reglementeaza organizarea, functionarea institutiel si activitdtile din
competenta;

+  Documente privind aplicarea legilor cu caracter reparatoriu (ordine ale prefectuiui, hotdrari,
procese-verbale, propuneri ale comisiilor locale, etc.);

«  Situatii statistice specifice domeniilor de competents;

+ Informatii privind organizarea si desfasurarea proceselor electorale;

« Informatii privind documentele necesare eliberarii apostile;

- Informatii privind proiectele de guvern initiate de prefect la solicitarea autoritatilor locale,
institutiilor, societatilor, persoanelor fizice sau din oficiu;

«  Ordine ale prefectului, cu exceptia celor ce contin date de identificare ale persoanelor;

= Informatii privind activitateéa comisiilor/cornitetelor/grupurilor de jucry;

« Informatii privind activitatea de afaceri europene si relatii internationale;

» Informatii privind activitatea de de conducere a serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si
ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din judet; _

- Informatii cu privire la Planul anual de actiuni pentru realizarea in judet a obiectivelor prevazute in
Programul de Guvernare,

+ Raportul anuat de evaluare a rezultatelor activitatilor desfasurate de institutie;

» Organigrama;

« Regulamentu! de corganizare si functionare;

» Regulamentul intern;

+  Programul de functionare;

» Informatii necesare desfasurarii concursurilor pentru ocuparea posturitor vacante;

« Buget;

« Bilant;

~ Executie bugetara;

»  Situatia drepturilor salariale;

« Declaratii de avere si de interese;

+ Strategia de achizitii publice;

« Programul anuat a achizitiilor publice;

- Informatii privind contractele de achizitii publice incheiate;

- Situatii statistice;

« Raportul anual privind accesul la informatiile de interes public;

« Buletinul informativ cu informatiile de interes public care se comunicd din oficiu, conform
dispozitilor din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Situatii statistice privind petitiile/audientele;

« Activitatea de primire in audienta [a conducerea institutiei;

» Formulare-tip.

« Comunicate de presa, documente ce urmeaza a fi aduse la cunostinta publica, ludri de pozitii,
informari despre evenimentele recente la care participd conducerea institutiei; '

« Forumulare —tip pentru acreditarea reprezentantilor mass-media;

- Rapoarte de progres semestriale si anuale privind activitatea Grupului de Lucru Mixt;

- Informatii privind activitatea Biroului Judetean pentru romi.



Date statistice privind numarul de cereri de eliberare a pasapoartelor si numarul de pasapoarie
emise;

Taxa pentru servicii percepute;

Lista cu documentele necesare obtinerii pasaportului;

Programul de functionare al Seviciului Public Comunitar de Pasapoarte;

Programui de audiente/consiliere la conducerea Seviciului Public Comunitar de Pasapoarte;

Actele normative care reglementeazi organizarea, functionarea si activititile din competent3;
Statistici privind situatia activitdtilor din domeniul de competentd al Serviciului;

Tarifele placilor cu numere de inmatriculare i ale serviciilor aferente;

Tariful pentru certificatele de inmatriculare;

Tariful pentru autorizaiile provizorii;

Tariful pentru autorizatiile pentru probe;

Tariful pentru permisul de conducere;

Liste cu documentele necesare pentru eliberarea/preschimbarea permisului de conducere;
inregistrarea si programarea candidatilor Ja examenul pentru obtinerea permisuiui de conducere,
inmatricularea/transcrierea/radierea/autorizarea provizorie sau pentru probe a autovehiculelor,
cliberarea duplicatelor permiselor de conducere, certificatelor de inmatriculare si placilor cu
numere de inmatriculare;

Informatii privind documente necesare inmatriculdrii, radierii si eliberérii autorizatiei de circulatie
provizerie pentru probe a vehiculului — formulare {(modele tip), tarife pentru placi cu numere de
inmatriculare, tarife chitante reprezentand contravaloare certificat de Tnmatriculare, taxe autorizare
provizorig;

Informatii privind documentele necesare preschimbarii permisului de conducere romanesc, duplicat
la permisul de conducere, preschimbarii permisului de conducere strain cu document similar
roménesc — formulare (model tip), tarife chitante reprezentdnd contravaloare permis de
conducere;

Informatii privind programarea candidatiior in vederea obtinerii permisului de conducere,
examinarea [a proba teoretica si proba de traseu, tarife chitante reprezentdnd contravaloare taxe
examinare;

Situatii statistice privind numarul vehiculelor existente Tn judet;

Situatii statistice privind numarul detindtorilor de permis de conducere, la nivelul judetului:

Situatii statistice privind. numarul persoanelor examinate in vederea obtinerii permisului de
conducere, [a nivelul judetului;

Situatii statistice privind numarul persoanelor declarate “ADMIS” in urma examinarii Tn vederea
obtinerii permisului de conducere, la nivelul judetului; _ _

Situatii statistice privind numérul persoanelor declarate "RESPINS” in urma examindrii in vederea
obtinerii permisului de conducere, la nivelul judetului.

COMPARTIMENTUL RELATII CU PUBLICUL
CONSILIER, STOICOIU SIMONA-DELIA

aA—




Evidenta actelor administrative -adoptate / emise de autoritdtile administratiei publice locale si
judetene transmise Prefectului Judetuiui Gorj in vederea verificarii legalitatii, referate, documentatii
intocmite in acest sens;

+ Procedura prealabila prin care se solicitd modificarea 'sau revocarea actelor autoritdtilor
administratiei publice locale si judetene intocmite pentru actele administrative considerate ilegale
de catre Prefectul Judetului Gorj;

+ Avize de legalitate a actelor supuse controlului de legalitate;

+ Registru de evidenta a cauzelor aflate pe rolul instantelor judecitoresti;

- Dosare de instanta;

- Ordine emise de Prefectul Judetului Gorj;

« Registru de evidenta a Ordinelor Prefectului:

- Hot&rari ale Comisiei Judetene pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privati asupra Terenurilor
privind validarea sau invalidarea propunerilor comisiilor locale, solutionarea contestatiilor formulate
de persoanele nemultumite de modut de stabilire a dreptului de proprietate;

+ Documentatiile validate/invalidate privind reconstituirea dreptului de proprietate;

» Evidenta cererilor formulate Tn temeiul legilor: 9/1998, 290/2003;

+ Procese-Verbale de sedintd ale comisifor judetene de aplicare a legilor 9/1998 si 290/2003;
referate de specialitate ale secretariatului tehnic, rapoarte tehnice de expertizi;

- Hotarari ale Comisiei Judetene pentru Aplicarea Legii nr. 290/2003;

- Propunerile primérillor de atribuire in proprietate a terenului proprictate de stat aferent locuintelor
proprietate personala — art. 36 din Legea nr. 18/1991 ;

+  Documentatii privind atribuirea in proprietate a terenului aferent locuintei ;

+  Centralizatoare, referate de legalitate si procese verbale de predare cétre Secretariatul General al
Comisiei Centrale pentru acordarea despagubirilor ( Legea 10/2001);

« Registrul de evidenta a notificarilor depuse n temeiul Legii nr. 10/2001;

- Corespondenta cu organele centrale;

« Documente specifice activitatii de apostil3;

+ Planuri de verificare si rapoarte de control;

« Documente rezultate in urma organizarii si desfasurdrii procesului electoral;

*  Registru de evidentd a cererilor formulate in baza Legii nr. 544/2001 (electronic);

»  Cereri formulate Tn baza Legii nr. 544/2001 ;.

+  Réspunsurile la cererile formulate in baza Legii nr. 544/2001 ;

+ Raspunsuri in urma audientelor ;.

+ Rapoarte privind: activitatea de solutionare a petitiilor, activitatea de primire a cetatenilor in
audienta, accesul la informatiile de interes public, transparenta decizionald;

+  Registru de evidentd a petitiifor {electronic);

+ Registru de evidenta a audientelor (electronic);

- Raspunsuri la petitile in care se ridicd probleme a ciror competentd de solutionare apartine
Institutiei Prefectului;

- Adrese de Tnaintare a petitiilor Ia institutiile competente;

« Referate, note, rapoarte, note interne; '

« Dedaratii de avere, Declaratji interese;



Registruf electronic de evidentd a declaratiilor de avere si a declaratilor de interese
{ aplicatia e-DAI);

Informari si rapoarte ale Comisiei de Dialog Social;

Registrul de proceduri la nivelul institutiel prefectului ;

Rapoarte de activitate, trimestriale, semestriale, anuale;

Programe judetene anuale de punere in aplicare a Programulut de guvernare

Referate, informéri, corespondentsd cu privire la relatile cu sindicatele si patronatele, procese-
verbale ale sedintelor Comitetului Consltativ de Dialog Civic pentru Problemele Persoanelor
varstnice;

Procese verbale ale comisiilor judetene care functioneazd in cadrul institugiei Prefectului-Judetul
Gorj;

Rapoarte ale comisiilor mixte de control numite prin Ordin al Prefectului;

Rapoarte pe teme specifice/analize;

Réspunsuri [a corespondenta cu terti sau cu structuri proprii;

Corespondenta cu Guvernul Romaniei;

Avize consultative de aprobare a Bugetelor si Situatiilor financiare ale serviciilor publice
deconcentrate;

Avize ale Comisiei de atribuire de denumiri; _
Hotarari ale Colegiului Prefectural si documente care rezultd din organizarea si desfisurarea
sedintelor;

Hotdréri ale Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgentd si decumente care rezultd din
organizarea si desfasurarea sedintelor;

Informari operative cu privire la situatia efectelor si a pagubelor produse in pericada producerii
fenomenelor naturale periculoase;

State de functii si documentatia Tntocmitd -cu ocazia modificarii numarului si structurii functiilor
publice si structurii organizatorice a institutiel prefectului;,

State de personal/modificari de structurd intervenite in statele de personal;

Contracte de munci;

Situatii statistice;

Dosare profesionale privind functionarii publici si personalul contractual;

Planul de ocupare a funciiilor publice;

Fise post;

Rapoarte de evaluare ale functionariior publici si personalului contractual:

Documente privind evidenta functionarilor si functiitor publice ;

Programare concedii de odihna si efectuarea acestora;

Dosare de concurs intocmite ca urmare a organizarii si desfasurdrii concursurilor si examenelor;
State de piata;

Foi colective de prezent3;

Fise de cont;

Balante de verificare;

Jurnal;

Note contabile;

Registru de casa;

Note de receptie;

Ordine de plata;

Dispozitie de platd/incasare;

Propunere de angajare a unei cheltuieli;

Angajament bugetar / legal;

Comenzi;

Documente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuieliior bugetare;

Documente privind patrimoniul institutiei ;

Documente specifice activitatii de achizitii publice ;




«  Programul achizitiilor pubfice;

«  Documente privind evidenta mijloacelor de transport ;

+  Bonuri consum;

+  Bugetul de venituri si cheltuieli;

+  Executie bugetara;

+ Registru evidenta generald a salariatjior;

» Registru inventar;

+ Registru jurnal;

»  Documente justificative (facturi, state platd, bonuri consum, etc.) pe baza carora se inregistreazi
notele contabiie;

» {Contracte;

« Planul anual de perfectionare ;

+ Referate privind emiterea Ordinelor de prefect referitoare la drepturile de personal;

« Ordinele de prefect privind drepturile de personal;

+ Informari catre prefect;

- Adrese de corespondenta cu serviciile publice deconcentrate, ministere, guvern,

- administratia prezidentialg;

Nota centrafizatoare a documentelor de lucru;

« Strategii;

»  Planuri de actiune;

+ Rapoarte de monitorizare;

+ Rapoarte privind desfasurarea activitatii de protectie a mediului in unitdtile MAIL;

«  Precizari metodologice In ceea ce priveste eliberarea si evidenta pasapoartelor simple;

- Documente privind emiterea pasapoartelor;

- Materiale de informare a personalului in domeniul prevenirii faptelor de coruptie;

«  Planuri trimestriale de activitdti;

«  Situatii statistice cu privire la rezultatele activitdtii desfasurate pe linia emiterii documentelor
specifice activitatii;

+ Evaluarea trimestriala si anuald a.activitatii desfasurate de Serviciul Public Comunitar de
Pasapoarte Gorj;

» Adeverinte privind exercitarea dreptului la libera circulatie in straindtate (din care rezultd faptul ca
asupra persoanelor solicitate nu s-a instituit/s-a instituit masura limitarii exercitérii dreptului la
liberdcirculatie in strdindtate);

+ Documente privind receptia, distributia, consumul, transferui de bunuri materiale;

+  Ordine si instructiuni ale ministrului;

- Evaluarea trimestriala si anuald a activitatii desfagurate de Serviciul Public Comunitar Regim
Permise de Conducere si inmatriculare a Vehiculelor Gorj;

- Certificate de tnmatriculare si dovezi inlocuitoare ale acestora;

+  Autorizatii de circulatie provizorie;

» Certificate de radiere;

+  Carti de identitate vehicule;

+ Permise de conducere si dovezi inlocuitoare ale acestora;

- Dispozitii interne;
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