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CAIET DE SARCINI

PENTRU ACHIZITIA PUBLICA DE SERVICII DE
PAZA

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea i
prezentarea ofertel constituind ansamblul cerintelor minimale pe baza céarora se elaboreazd de catre
fiecare ofertant propunerea tehnica si financiara.

Cerintele din Caietul de sarcini reprezintd conditiile obligatorii pe baza cidrora operatorii
economici specializati prezintd oferte tehnico-economice care vor conduce la atribuirea Contractului
de prestari servicii "pazd, protectie i sigurantd a patrimoniului Institutiei Prefectului -Judetul Gorj
", in conformitate cu prevederile Legii nr. 333/2003, H.G. nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003 i a legislatiei specifice in vigoare.

1. OBIECTUL SI SCOPUL ACHIZITIEI

Obiectul prezentului Caiet de sarcini il constituie achizitionarea - servicii de pazi, protectie si
siguranti a patrimoniului Institutiei Prefectului -Judetul Gorj, cu sediul in Palatul Administrativ,
situat in Targu Jiu, strada Victoriei nr. 4.

Tinadnd cont de specificul obiectivului si a activitatilor desfasurate, scopul achizitionarii acestor
servicii este de a asigura paza, protectia, si siguranta patrimoniului Institutiei Prefectului -Judetul Gorj,
precum si a ordinii si linistii publice in interiorul si incinta sediului cu doua posturi de paza.

- Doui posturi de pazi, asigurate cu agenti de securitate se obligad sd presteze servicii de pazd,
protectie si sigurantd a patrimoniului Institutiei Prefectului Judetul Gorj la sediul Palatului
Administrativ, situat in municipiul Tg-Jiu, strada Victoriei nr.4, judetul Gorj, precum si a ordinii $i
linistii publice in interiorul si incinta sediului cu doua posturi de pazd, dupd cum urmeaza:

-un post de pazd si control acces dispus - la intrarea de la “Poarta B” avéind urmatorul
program de lucru:

- Luni-Vineri- 07.00-19.00;
- Sambata — Duminica si sdrbatori legale - permanent 24/24 ore.

- un post de paza si supraveghere acces - dispus la intrarea de la “Poarta C”(Curtea
Interioard) avand urmatorul program de lucru:

- Luni-Vineri- 07.00-19.00(mai putin sarbatorile legale);
cu urmatoarele sarcini generale:

a) Asigurarea pazei si protectiei obiectivului, a bunurilor si valorilor depozitate in incinta acestuia,
conform programului stabilit;

b) Asigurarea ordinii si linistii in incinta si perimetrul alocat obiectivului incredintat;

c) Asigurarea integritatii personalului angajat al achizitorului care isi desfagoara activitatea in Palatul
Administrativ;
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d) Controlul accesului in obiectiv, in conformitate cu procedurile si reglementarile stabilite de cétre
beneficiar, in raport cu specificul obiectivului;

f) Respectarea prevederilor legale a normelor de securitate si sdndtate in munca, PSI si protectia
mediului.

2. CARACTERISTICILE OBIECTIVULUI DE PAZIT SI A PERIMETRULUI
PROTEJAT

in Palatul Administrativ, situat in mun. Tg.Jiu, str. Victoriei, nr. 4, isi desfasoara activitatea
Consiliul Judetean Gorj, Institutia Prefectului — Judetul Gorj precum si alte institutii de interes local

sau national.

Paza Palatului Administrativ se efectueaza conform extrasului Planului de paza, ce contine in
principal: caracteristicile obiectivului pazit, numarul de posturi i amplasarea acestora, amenajarile,
instalatiile si mijloacele tehnice de pazd si de alarmare, regulile de acces, consemnul posturilor,
legatura §i cooperarea cu alte organe cu atributii de pazi a obiectivelor, bunurilor, valorilor si
persoanelor si modul de actiune in diferite situatii, in colaborare cu Inspectoratul de Jandarmi Judetean
*Tudor Vladimirescu” Gorj.

Un post de paza si control acces este dispus la intrarea B (postul 2), pentru paza/accesul
dinspre B-dul Constantin Brancusi — partea de vest.

Postul de pazi (postul 2) — camera dotatd cu mobilier, lumina, telefon interior, etc.

Un post de paza si supraveghere acces - dispus la intrarea de la “Poarta C”(Curtea
Interioara) .

3. CERINTE SI1 OBLIGATIILE PERSONALULUI DE PAZA

Personalul de paza, conform art.45 din Legea 333/2003 republicatd, este obligat sa cunoasca si
sd respecte indatoririle ce-i revin, fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea obiectivelor,
bunurilor si valorilor incredintate.

in timpul serviciului, personalul de paza este obligat sa respecte prevederile art.46 din Legea
333/2003 republicatd, dupa cum urmeaza:

- si cunoascd locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni
producerea oricdror fapte de natura sa aduca prejudicii institutiei pazite;

- sd pazeascd obiectivul, bunurile §i valorile nominalizate in extrasul planului de paza §i sa
asigure integritatea acestora;

- s permita accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementirile legale si cu dispozitiile
interne specificate si raportate la extrasul planului de paza, care ii vor fi aduse la cunostinta ulterior
semnarii contractului;

- s4 opreascd §i sa legitimeze persoanele despre care existd date sau indicii cd au savarsit
infractiuni sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit, pe cele care incalca normele interne stabilite prin
regulamentele proprii, iar in cazul infractiunilor flagrante, sa opreasca si sa predea politiei pe faptuitor,
bunurile sau valorile care fac obiectul infractiunii sau al altor fapte ilicite, ludnd masuri pentru
conservarea ori paza lor, intocmind totodata un proces — verbal pentru luarea acestor masuri;

- si-1 instiinteze de indatd pe seful sdu ierarhic i persoanele desemnate despre producerea
oricarui eveniment in timpul executarii serviciului 1 despre masurile luate;

- in caz de avarii produse la instalatii, conducte de apa, combustibil ori de substante chimice, la
retelele electrice sau telefonice si in orice alte imprejurdri care sunt de naturd sa produca pagube, sd
aducd de indati la cunostintd celor in drept asemenea evenimente si sd ia primele masurl pentru
limitarea consecintelor evenimentului;

- in caz de incendii, sa ia masuri de stingere a focului si de salvare a persoanelor, a bunurilor, sa
sesizeze pompierii §i sa anune persoanele desemnate si politia;

- s4 ia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor in caz de dezastre;

- sa sesizeze politia in legétura cu orice faptd de natura a prejudicia patrimoniul unitdgii si sa-si
dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru prinderea infractorilor;

- sd poarte uniforma si insemnele distinctive numai in timpul serviciului, cu exceptia situatilor
unde se impune o altd tinuta;
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- si nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice i nici sd nu consume astfel de
bauturi in timpul serviciului;

- sa nu absenteze fara motive temeinice §i fard sa anunge in prealabil conducerea unitdfil despre
accasta;

- sa execute intocmai dispozitiile gefilor ierarhici, cu exceptia celor vadit nelegale, si sa fie
respectuos in raporturile de serviciu;

- sa execute, in raport de specificul obiectivului, bunurile sau valorile pazite, precum 1 orice
alte sarcini care i-au fost incredintate, potrivit planului de paza;

- personalul care va asigura serviciile de paza trebuie sd defina pregatirea necesara, respectiv sa
fie atestat de organele abilitate, conform prevederilor legale, pentru a putea interveni $i solufiona cu
promptitudine si eficien{d maxima orice situatie de natura sa perturbe ordinea publicd §1 integritatea
fizicd a personalului care isi desfagoara activitatea in obiectivul pazit.

4. CERINTE SI OBLIGATIILE PRESTATORILOR

Prestatorii trebuie sa fie autorizati pentru efectuarea serviciilor de paza conform Legii 333/2003
modificatd si completatd prin Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.16/2005 si s depuna documente
doveditoare.

Prestatorul va respecta Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sinatatea in munca si normele
de aplicare ale acesteia, Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, Ordinul nr.
163/2007 pentru aprobarea Normelor generale privind apararea impotriva incendiilor.

Prestatorii realizeazd dispozitivul de paza cu personal specializat, dotat cu mijloace de
autoaparare si mijloace tehnice de comunicare proprii, echipat in uniforma specifica, in conformitate
cu prevederile legislative. Mijloacele din dotare vor fi folosite numai in conformitate cu instructajele
societatii de paza si cu normele legale in vigoare.

Agentii de securitate vor fi dotati cu:

- Echipament cu insemnele societatii i legitimatii;

- Statii radio de emisie — receptie portabile sau telefoane mobile;

- Bastoane sau tomfe;

- Mijloace de iluminat §i semnalizare;

- Mijloace de supraveghere, observare, alarmare, descurajare si imobilizare;

- Mijloace iritant-lacrimogene;

- Mijloace tehnice de control antiterorist/paletd detectie metale;

- Alte mijloace considerate necesare prevazute de lege.

Prestatorul va asigura o cabind de pazd in perimetrul obiectivului de pazd pentru a servi
agentilor care efectueaza serviciul de pazi si supraveghere acces la poarta C a Palatului Administrativ

Serviciile de paza sa fie asigurate de personal de specialitate (agent de securitate) atestat de
organele abilitate, instruit i dotat corespunzator pentru activitatea prestata.

Prestatorii trebuie si desemneze o persoand competentd in relatia contractuald cu persoanele
desemnate din cadrul Institutiei Prefectului -Judetul Gorj.

Pe perioada derulirii contractului prestatorul se obliga:

- sd asigure paza obiectivelor incredintate conform extrasului planului de paza §i a proceselor
verbale de predare/primire, si urmireascd asigurarea integritatii acestora gi respectarca de catre
personalul de paza a prevederilor legislatiei in vigoare;

- si urmireasci permanent ca serviciile pentru care s-a angajat si fie indeplinite cu
promptitudine si profesionalism, sa fie deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate
cu cerintele beneficiarului;

- si puni la dispozitia beneficiarului pe toatd durata derularii contractului numarul de agenti de
securitate necesari pentru derularea continua si in bune conditii a activitatii de paza la obiectiv;

- s3 urmareascd permanent ca agentii de securitate sa execute serviciul conform prevederilor
legislagiei muncii in vigoare, cu respectarea normelor de munci si timpul liber aferent acestor norme;

- si asigure pe cheltuiald proprie echipamentul de lucru specific sezonului, a insemnelor
distinctive, a documentelor posturilor si dotarea cu toate mijloacele tehnice necesare desfasurdrii
activititii de paza conform legislatie1 in vigoare;
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- i execute instruirea permanentd a agenfilor de securitate pe linie de specialitate, protecfia
muncii, situatii de urgenta si protectia mediului;

- in cazul constatirii de distrugeri sau de sustrageri de bunuri ori valori din obiectivele
incredintate, prejudiciul cauzat va fi suportat de catre prestator, daca in urma cercetarilor efectuate de
organcle abilitate sa constate vinovitia agentilor de securitate ca urmare a neindeplinirn sau
indeplinirii defectuoase a atributiilor de serviciu;

- sd ia masuri pentru imbunatafirea serviciilor de pazi, inclusiv de inlocuire a agentilor de
securitate care nu executd corespunzitor atributiile de serviciu sau ca urmare a recomanddri
beneficiarului;

- s permitd accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementrile legale i cu dispozitiile
interne, care ii vor fi comunicate la incheierea contractului;

- s4 ia masuri pentru prevenirea §i impiedicarea producerii actelor de tulburare a ordinii in
perimetrul obiectivului;

- si cunoasca sistemul de legitura si modul de acfiune si cooperare cu alte forte si sd aplice cu
strictete prevederile referitoare la alarmarea dispozitivului in situatii deosebite;

- s ia toate masurile de prevenire a incendiilor, exploziilor, verificand de cate orl este necesar
existenta unor surse care le-ar putea declansa. La producerea unui eveniment sesizeaza pompierii §i
anuntd conducerea unitatii i politia ;

- si aducd la cunostinta achizitorului producerea oricdrui eveniment in timpul executdrii
obligatiilor contractuale §i masurile luate;

- s realizeze monitorizarea cu titlu gratuit a spatiilor care dispun de sistem de alarmare si sd
asigure interventia echipajelor mobile in cazul receptirii semnalelor de alarmare la dispecerat in timpul
previzut de legislatia in vigoare;

- si efectueze pregitirea §i organizarea intregului proces de pazd prin monitorizare §l
interventie al fiecarei locatii care dispune de sistem de alarmare, in tariful ofertat pentru serviciul de
paza,

- 84 actioneze pentru prevenirea infractiunilor, contraventiilor si altor fapte antisociale pe durata
efectudrii serviciilor ofertate, cu respectarea legislatiei in vigoare;

_ si plateasca despagubiri beneficiarului, echivalente cu valoarea prejudiciului produs din cauza
sa, in cazul in care, in timpul desfasurarii contractului, se constata distrugeri, sustrageri de bunuri sau
valori. Termenul de despagubire este de maxim 30 de zile calendaristice de la data producerii
prejudiciului;

- s ia masuri in vederea prevenirii riscurilor profesionale, protectia muncii, situatii de urgenta
si protectia mediului;

- 54 monitorizeze sistemul de alarmi astfel incat sa asigure o interventie la eveniment a echipei
mobile in timp util;

- echipamentele dispeceratului vor realiza confirmarea tehnica a timpului de sosire a agentilor
la obiectiv pentru determinarea exactd a duratei de interventie la evenimentul inregistrat;

- si informeze de indata cazul de anulare a licentei de functionare sau avizelor prevazute de
lege pentru prestarea serviciului de paza;

- 54 asigure autoturisme de interventie cu personal de interventie pentru locatiile care dispun de
sistem de alarmare.

- 4 cunoasca sistemul de legatura si modul de actiune si cooperare cu alte forte i sa aplice cu

o ‘:—«--v-«v«-strictege--prevederi-le-.referitoare-la—-alannarea-dispeziti.vului--in-sit,ua;iimdeosebite.“._..._..‘,M,,.‘....._,‘._,m_,,-‘,,.._‘,..\‘.\__W....

5. CERINTE SPECIFICE

Pe durata deruldrii contractului prestatorul va colabora §i acorda sprijin reciproc, in caz de
nevoie si in limita competentelor, cu Inspectoratul de Jandarmi Judetean “Tudor Vladimirescu” Gor).

Prestatorul va asigura paza la postul 2 (intrarea B in Palatul Administrativ) si paza sl
supraveghere acces - dispus la intrarca de la “Poarta C” (Curtea Interioard), in conformitate cu,
regulamentele, regulile de acces ale Institutiei Prefectului -Judetul Gorj, respectiv cu fisa postului si
alte sarcini previzute in extrasul Planul de paza al Palatului Administrativ.

Prestatorul trebuie sa faca dovada ca dispune de minim o unitate de interventie mobila s1 se va
angaja cd aceasta se va deplasa si va ajunge in timp util in caz de interventic la oricare obiectiv care
face obiectul prezentului contract.
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Firma prestatoare trebuie sa dispuna permanent de personal necesar i mijloace pentru dotarea
posturilor si sa aiba posibilitatea de a raspunde in maximum 48 ore la solicitari de marire a efectivelor
de agenti. ¢

Institutia Prefectului -Judetul Gorj isi rezerva dreptul de a solicita operatorului economic, in
caz de necesitate, suplimentarea asigurarii activitatii de paza pentru inca un agent de paza.

6. OBLIGATIILE ACHIZITORULUI (BENEFICIARULUI)

a) Sd puna la dispozitia prestatorului facilitdtile prevazute de Legea nr. 333/2003 necesare pentru
indeplinirea in bune conditii a serviciului de paza,

b) Sa ia mésuri pentru asigurarea corespunzatoare a sistemelor de inchidere si sigilare, la terminarea
programului de lucru, a spatiilor i a incaperilor n care se pastreaza valori;

¢) In cazul producerii unui eveniment, si desemneze un reprezentant care sd participe la cercetarea la
fata locului, impreuna cu organele de politie §i reprezentantul prestatorului,

d) S# pliteascd integral si la termenul prevazut contravaloarea serviciilor prestate;

¢) Si anunte in timp util prestatorul asupra oricdror actiuni sau activitati ale beneficiarului ori
organizate de terti in perimetrul obiectivelor incredintate.

7. DURATA ACORDULUI CADRU
Acordul cadru este valabil pe o perioada de un an (01.02.2022 - 31.01.2023).

8. DOCUMENTE SOLICITATE

Cerinte pentru ofertanti privind capacitate de calificare si selectie

- Declaratie privind neincadrarea in art. 164 din Legea 98/2016 (formularul nr.1 anexat)

- Declaratie privind neincadrarea in art. 165 din Legea 98/2016 (formularul nr.2 anexat)

- Declaratie privind neincadrarea in art. 167 din Legea 98/2016 (formularul nr.3 anexat)

- Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea in prevederile art. 59 si art. 60

(formularul nr.4 anexat)

Operatorul economic desemnat castigdtor va prezenta documentele suport aferente, respectiv
certificatul eliberat de Administratia Finantelor Publice precum si certificatul/ certificatele eliberate
de Autoritatile Publice Locale din care sd rezulte faptul cd operatorul economic nu are datorii
restante citre bugetul de stat sau bugetul/ bugetele locale, la momentul prezentarii acestora.

Cerinte privind Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
Prezentarea de documente care dovedesc forma de inregistrare in calitate de operator economic

Persoanele fizice/juridice romane vor prezenta Certificat constatator, eliberat de Oficiul Registrului
Comertului (informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie s fie reale/actuale la momentul
prezentdrii), din care sa reiasd cd ofertantul are ca obiect de activitate principal sau secundar
prestarea de servicii similare celor din obiectul contractului subsecvent.

Cerinte privind capacitatea tehnica si/sau profesionala
Lista principalelor prestéri de servicii efectuate in cursul unei perioade care acopera cel mult 3 ani, cu

indicarea valorilor, datelor si a beneficiarilor publici sau privati, din care sa reiasa faptul ca ofertantul
a prestat servicii similare in cadrul unuia sau mai multor contracte. Trebuie precizate informatii cum
ar fi: numarul si data contractului invocat drept experientd similard, valoarea, beneficiarul, data si
numarul documentului de receptie, precum si ponderea si/sau activitatile pentru care a fost
responsabil. (formularul nr.5 anexat)
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De regula, documentele prin care operatorii economici pot indeplini cerinta privind experienta
similars sunt urmatoarele, fard a se limita la: certificate de predare-primire; recomandari;
procese-verbale de receptie; certificate constatatoare.

- Copie dupd Avizul de functionare al dispeceratului de monitorizare, eliberat de Inspectoratul de
Politie Gorj; | . _

- Copie dupé Licenta eliberatd de Inspectoratul General al Politiei Roméne:

- Copii dupd atestatele personalului care urmeazd sa asigure paza, pentru indeplinirea contractului
de achizitie publica.

9, PROPUNEREA TEHNICA SI FINANCIARA

Oferta tehnici va contine:

Propunerea tehnicd va fi prezentata incat sa detalieze si sa demontreze modul de indeplinire a
tuturor cerintelor din cadrul Specificatiilor tehnice. Orice ofertd care nu indeplineste in mod
corespunzator cerintele specificatiilor tehnice, va fi declarata neconforma.

Propunerea tehnicd va consta intr-o descriere detaliatd a serviciilor care fac obiectul achizitiei
publice, incluzand toate documentele suport, dupa caz. Se va completa (formularul nr.6 anexat)
Operatorii economici vor prezenta si o declaratie pe proprie rdspundere din care sa rezulte faptul ca,
la elaborarea ofertei, ofertantul a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile privind protectia
muncii care sunt in vigoare in Romania, precum si ci le va respecta in vederea implementarii
contractului. Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si care se
referi la conditiile privind sénatatea si securitatea muncii se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de
pe site-ul: http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html.

Orice necorelare, omisiune ori neconformitate constatata in privinta documentelor ofertei in raport
cu specificatiile tehnice ori prevederile legale in vigoare poate conduce la declararea ofertei ca fiind
neconforma. Nerespectarea cerintelor minime prezentate in specificatiile tehnice precum si
neprezentarea in oferta tehnicd a acestora ori neprezentarea propunerii tehnice in cadrul ofertei

depuse conduce la respingerea acesteia.

De asemenea odata cu Propunerea tehnica se vor transmite:

- Declaratia pe proprie raspundere din care sa rezulte faptul ca, la elaborarea ofertei,
ofertantul a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile privind protectia muncii care
sunt in vigoare in Romania, precum si ca le va respecta in vederea implementarii
contractului. (formularul nr.8 anexat)

Oferta financiari va cuprinde, in mod obligatoriu:-
- tariful/ora de paza/agent exprimat in lei fara TVA.

- Propunerea financiara se va exprima in lei, cu doua zecimale, fara TVA, cu mentionarea
distinctd a TVA si va contine Formularul de ofertd (formularul nr.9 anexat) care reprezinta
elementul principal al propunerii financiare, respectiv actul prin care operatorul economic isi
manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in relatia contractuala cu
autoritatea contractanta.

- Neprezentarea propunerii financiare in cadrul ofertei depuse conduce la respingerea acesteia.

- In cadrul propunerii financiare operatorul economic va prezenta oferta cu pretul/ora pe
fiecare post din care reiese valoarea totala pentru un numar minim si maxim de ore,
exprimata in lei, farda TVA

- Pretul unitar ofertat raimane ferm pe toata durata de valabilitate a acordului-cadru.

- Pretul unitar ofertat va include costurile serviciilor solicitate, precum si orice alte taxe.
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- (1) Avand in vedere criteriul utilizat "pretul cel mai scazut”, clasamentul ofertelor se stabileste
prin ordonarea crescdtoare a preturilor respective, oferta castigitoare fiind cea de pe primul
loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

- 2) Tn cazul in care douda sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractantd solicitd ofertantilor o noud propunere financiara, iar acordul-cadru va fi incheiat
cu ofertantul a cirui noud propunere financiard are pretul cel mai scazut.

Valoarea estimata a serviciilor este:

-minim 12.653,76 lei fdrd TVA, respectiv 18,83 leifora fara TVA, pentru o perioada de o
luna(28x24x18,83).

- maxim 164.950,8 lei fdrd TVA, respectiv 18,83 lei/ora fara TVA, pentru o perioada de 12 luni
(365x24x18,83).

Vizat pentru legalitate,
ef Serviciu,/
. v

/

Diaconescu/}.’iviu

Al
—,

Sef Birou

Cerndeanu Manuela

J‘f, /4
[ ' SEF SERVICIU,

Mircea Daﬁu#\ttGeorgicﬁ- Alin

L

intocmit: Popescu Tiberiu
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