MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL GORJ

MUNICIPIUL TG - JIU, STRADA VICTORIEIL NR.2 - 4, JUDETUL GORJ
C.P. 210165

TELEFON: 0253/212.273; 0253/212.391

FAX: 0253/218.537; 0253/217.237

E - mail: prefect@prefecturagorj.ro

https://gj.prefectura.mai.gov.ro

NR. /dd 12 0. 2019

ANUNT

in conformitate cu prevederile art.618 alin.(1) lit.b), coroborate cu prevederile art.617 alin.(2) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, Institutia Prefectului - Judetul Gorj organizeazi concursul de
recrutare pentru ocuparea postului aferent functiei publice de conducere vacante de Sef birou, gradul II -
Biroul Financiar Contabilitate, Administrativ §i Achizitii Publice, din cadrul Serviciului Informare, Relatii
Publice, Secretariat, Apostild, Financiar Contabilitate, Administrativ si Achizitii Publice, din aparatul de
specialitate al Institutiei Prefectului - Judetul Gorj.

Informatii concurs:

- tipul probelor de concurs:

Concursul de recrutare consti in 3 probe succesive, dupd cum urmeazi:
- selectia dosarelor de inscriere;

- proba scrisi;

- interviul.

- data desfAsuriirii probei scrise: 7 octombrie 2019, ora 1030;;

- data desfisuririi interviului: in termen de maximum 5 zile lucrétoare de la data sustinerii probei
scrise, cu respectarea prevederilor art.56 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea
si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare. Data si ora sustinerii
interviului se afiseazi obligatoriu odati cu rezultatele la proba scris#;

- dosarele de fnscriere la concursul de recrutare se pot depune in termen de 20 zile de la data
publicérii anuntului, pe pagina de internet a Institutiei Prefectului - Judetul Gorj si pe site - ul Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici, respectiv, in perioada 02.09.2019 - 23.09.2019 (inclusiv), ora 16>, la
sediul Institutiei Prefectului - Judetul Gorj, Biroul Relatii cu Publicul - Registratura, biroul nr.120 din Palatul
Administrativ, municipiul Tg - Jiu, strada Victoriei nr.2 - 4, judetul Gorj;

- persoana de contact §i funcfia publicd definutd: doamna Stoicoiu Simona - Delia, consilier, clasa I,
gradul profesional superior, in cadrul Compartimentului Informare, Relatii Publice si Secretariat;

- locul desfasurarii concursului: sediul Institutiei Prefectului - Judetul Gorj, municipiul Tg - Jiu, strada
Victoriei nr.2 - 4, judetul Gorj;

- locatia de desfdsurare a probelor de concurs, respectiv, spatiul precis determinat de desfisurare a
probelor de concurs, va fi stabilit si afisat in timp util desfagurérii in conditii optime a probelor de concurs,

Conditiile de participare la concurs, respectiv conditiile previizute de lege pentru ocuparea
functiei publice de conducere vacante si alte conditii specifice previzute in fisa postului aferenti
respectivei functii publice:

a). candidatii trebuie sd findeplineascd conditiile previzute de art.465 alin(l) din
O.U.G. nr. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu exceptia previzuta la lit.e);

b). candidatii trebuie s& fie absolventi de studii universitare de licen{d absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungd durati, absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd, in ramura de stiinti - stiinte
economice;

c). candidatii trebuie sd fie absolventi cu diplomi ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu
diplomd echivalentd conform prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu
modificérile si completirile ulterioare;



d). vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice de conducere: minimum 5 ani,
conform art.468 alin.(2) lit.a) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ;

e) candidatii trebuie s detini certificatul de atestare a cunostintelor dobandite in domeniul Sistemului
European de Conturi, conform art.19 lit.b*2 si b3 din Legea nr.500/2002 privind finantele publice locale, cu
modificdrile §i completarile ulterioare.

Bibliografia stabilita in vederea desfasurarii concursului de recrutare pentru ocuparea postului aferent
functiei publice de conducere vacante de Sef birou, gradul I - Biroul Financiar Contabilitate, Administrativ i
Achizitii Publice, din cadrul Serviciului Informare, Relatii Publice, Secretariat, Apostild, Financiar
Contabilitate, Administrativ si Achizitii Publice, din aparatul de specialitate al Institutiei Prefectului - Judetul
Gorj:

- 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ:

Partea a [V - a - Prefectul, institutia prefectului si serviciile publice deconcentrate;

Partea a VI - a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia public si evidenta personalului plitit din fonduri publice;

Partea a VII - a - Raspunderea administrativa.

- Constitutia Romaéniei, republicat;

- 0.G. nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu
modificérile si completirile ulterioare:

CAP. II - Dispozitii speciale;

- Legea Contabilitatii nr.82/1991, republicati, cu modificirile si completérile ulterioare;

- Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completdrile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea
si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institufiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Legea nr.227/2015 Codul fiscal, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.2.634/2015 privind documentele financiar - contabile;

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile s5i completarile ulterioare;

- H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publici/acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completirile ulterioare;

- 0.G. nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
publice, cu modificarile i completirile ulterioare;

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

- Ordinul M.A.L nr.599/01.09.2008 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea tehnici de
autovehicule a structurilor M. AL, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata, cu modificirile si completdrile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Afacerilor Interne nr.126/2016 pentru aprobarea Regulilor si politicilor contabile
in cadrul Ministerului Afacerilor Interne, cu modificirile si completdrile ulterioare.

Atributiile specifice previzute in figa postului aferent functiei publice de conducere vacante de
Sef birou, gradul II - Biroul Financiar Contabilitate, Administrativ si Achizitii Publice, din cadrul Serviciului
Informare, Relatii Publice, Secretariat, Apostild, Financiar Contabilitate, Administrativ si Achizitii Publice,
din aparatul de specialitate al Institutiei Prefectului - Judetul Gorj, sunt urmitoarele:

L. ACTIVITATEA DE ORGANIZARE, CONDUCERE SI COORDONARE

- Organizeazs, indrumd, conduce si rispunde de desfisurarea in mod eficient a activitatii Biroului
Financiar Contabilitate, Administrativ §i Achizitii Publice, in vederea indeplinirii eficiente §i operative a
tuturor atributiilor ce revin biroului, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

- Asigurd aplicarea unitard a prevederilor actelor normative privind activitatea financiar contabils,
procedurilor de achizitii publice si administrativ;



date;

- Cunoaste si respecti prevederile legislatiei in vigoare referitoare la protectia securitatii si sanatatii in
munca, normele PSI, accesul la informatii de interes public, Regulamentul intern, Regulamentul de organizare
si funcfionare a institutiei, precum si procedurile specifice postului;

- Opereazi, in Forexebug, bugetul si virdrile de credite;

- Asigurd organizarea activitiii de arhivare, prin persoana responsabili, in vederea gruparii
documentelor in unititi arhivistice, potrivit problematicii si termenelor de pistrare stabilite in nomenclatorul
documentelor de arhiva i trimiterea acestora la depozitul arhivei, conform prevederilor legale.

II. ACTIVITATEA DE ANALIZA SI SINTEZA

- Elaboreaza fundamentarea proiectului de buget anual al institufiei; urmireste executia indicatorilor
din bugetul aprobat si face propuneri de modificare a acestora, cu ocazia rectificirii bugetului ;

- Intocmeste si transmite lunar, necesarul de credite bugetare pentru nevoile proprii, respectind
metodologia MFP si termenele stabilite de ordonatorul principal de credite;

- Analizeazd modul de realizare a planului de cheltuieli, propune si intocmeste modificiri ale
repartizarii pe trimestre §i pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare, a creditelor aprobate, inclusiv prin virari
de credite;

- Avizeazi din punct de vedere financiar, contractele economice incheiate la nivelul ordonatorului de
credite, pentru achizitiile publice;

- Analizeazd permanent situatiile privind activitatea de gestionare, exploatare si intretinere a
patrimoniului institutiei si face propuneri privind modernizarea acestuia in functie de alocatiile bugetare;

- Intocmeste §i prezintd trimestrial si anual ordonatorului principal de credite, situatiile financiare si
execufia bugetara;

- Asigurd financiar §i material buna desfasurare a proceselor electorale;

- Analizeazd modul de executare a atributiilor de serviciu ale subordonatilor, propunind masuri de
sprijinire si eficientizare a activitatii acestora;

- Contribuie, in limita competentei, cu datele si informatiile pe care le detine la elaborarea rapoartelor
de activitate periodice si rispunde de exactitatea si realitatea acestora.

II. ACTIVITATEA DE VERIFICARE SI CONTROL

- Verificd permanent respectarea prevederilor legale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor conform O.M.F.P 1792/2002, cu modificarile i completirile ulterioare;

- Verifici execufia bugetard cu respectarea incadrarii In creditele acordate pe capitole, articole, aliniate
bugetare;

- Verifica statele de plati in baza pontajelor;

- Verificd daci operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si exactitatea sumei datorati este
certificatd de compartimentul de specialitate;

- Verificd respectarea prevederilor legale privind desfagurarea inventarierii patrimoniului si
valorificarea acesteia conform Legii nr. 82/1991 republicats, cu modificarile si completirile ulterioare si
Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009;

- Verificd indeplinirea conditiilor legale privind angajarea gestionarilor, constituirea garantiilor si
retinerilor ratelor;

- Verificd intocmirea Programului Anual de Achizitii Publice al institutiei;

- Indeplineste si alte sarcini stabilite de prefect.

Raportat la prevederile art.49 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completarile ulterioare, in vederea participérii la
concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile §i completirile ulterioare;
Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor de citre Institutia Prefectului - Judetul Gorj,

prin publicarea acesteia in format deschis, editabil, pe pagina de internet, accesind link-ul
https://gj.prefectura.mai.gov.ro/despre - noi/organizare, sectiunea cariers, precum si In format letric, la
sediul institutiei, in locul special amenajat pentru desfasurarea de activitii de informare si relatii publice,
respectiv, Biroul nr.120 din Palatul Administrativ - Biroul de Relatii cu Publicul - Registratura.

b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;



d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarca unor
specializéri §i perfectiondri;

) copia carnetului de munci si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat,
care sé ateste vechimea in munca i, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

Modelul orientativ al adeverintei mentionate anterior este prevézut in anexa nr.2D la H.G. nr.611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Adeverintele care au un alt format decit cel previzut in anexa nr.2D la H.G. nr.611/2008, cu
modificdrile si completérile ulterioare, trebuie si cuprindd elemente similare celor previzute in anexa nr. 2D
si din care s rezulte cel putin urmitoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor
solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfdsurfirii activitdtii, vechimea in munca
acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

f) copia adeverinfei care atestd starea de sandlate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucritor
al Securitafii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute mai sus, se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

Adresa institutiei: Institutia Prefectului - Judetul Gorj, Biroul Relatii cu Publicul - Registratura, biroul
nr.120 din Palatul Administrativ, municipiul Tg - Jiu, strada Victoriei nr.2 - 4, judetul Gorj;

Telefon: 0253/212273; 0253/212391;

Fax: 0253/218537; 0253/217237,

E - mail: prefect@prefecturagorj.ro.

Persoana de contact: doamna Stoicoiu Simona - Delia, consilier, clasa I, gradul profesional superior,
in cadrul Compartimentului Informare, Relatii Publice si Secretariat - secretarul comisiei de concurs.

SERVICIUL VERIFICAREA LEGALITATII ACTELOR,
APLICAREA LEGILOR CU CARACTER REPARATORIU
SI CONTENCIOS ADMINISTRATIV

SEF SERVICIU,
DIACONESCU LIVIU
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Intoemit: Consilier superior, Croitoru Emanuela - Geor‘gakzul-/



